
Consultar la NUBE en la cual se SUBIRAN los archivos por parte de los Secretarios, Directores y Jefes 

de Oficina. 

rp 

En este proceso intervienen los siguientes usuarios de PRESUPUESTO, Gustavo González - RP, 

Rosbeny Polo - CDP y Nohora Orozco - firmando. 

Ingresar a través de un navegador web a la siguiente dirección: 

http://cloud.cartagena.gov.co 

usuario: rpolo 

contraseña: la tiene el usuario 

 

 

 

http://cloud.cartagena.gov.co/


Allí están varios directorios, para el proceso de PRESUPUESTO se han creado dos subdirectorios,  

¶ Anexos CDP 

¶ Anexos RP 

 

En cada subdirectorio están creadas unas carpetas para cada Unidad Ejecutora, allí se debe 

publicar los archivos según la necesidad. 

 



 

 

Cada Secretaría hará solicitud vía SIGOB, con esta solicitud el equipo de presupuesto procederá a 

revisar los anexos, si todo está en orden, registrará la solicitud de CDP o RP, descargan de PREDIS y 

envían a la Directora de Presupuesto para su revisión y posterior firma Digital. 

El portal para firmar Documentos: 

https://www.docusign.com/ 

usuario: presupuesto@cartagena.gov.co 

Password: lo tiene la Directora 

 

Paso 1: Ingresar al sistema de firmas digitales 

 

 

https://www.docusign.com/
mailto:presupuesto@cartagena.gov.co


  



Paso 2: Cargar el archivo PDF del RP o CDP para firma. 

 

 

Paso 3: Seleccionar el archivo a firmar 

 

 



Paso 4: Confirmar que sea el documento a firmar 

 

 

Paso 5: Aplicar la firma al documento, seleccionando el CAMPO Firma 

 

 



Paso 6: Insertar la firma digital en el documento 

 

 

Paso 7: Para este proceso no aplica firmar y devolver, por tal razón se le dice NO, GRACIAS. 

 

 



Paso 8: Descargar documento Firmado 

 

 

 

 


